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Introduccion

El presente documento tiene como objetivo explicar el uso de la herramienta aplicado a los procesos
implementados en el Sistema para la Comision Sectorial del Arroz (CSA).

Esta herramienta apunta a la automatizacion de la presentacion de las distintas declaraciones juradas que
exige la CSA con el fin de generar celeridad y trasparencia en los tramites, asi como aumentar la calidad de

la informacion procesada.

Para ello, comenzaremos mostrando la nomenclatura que utiliza el sistema, luego explicaremos como
acceder al sistema, mostraremos los procesos implementados, seguiremos explicando la lista de tareas de
Apia, y finalmente veremos las distintas consultas a las cuales se podra acceder y su funcionamiento.

Nomenclatura

A continuacion se presenta la descripcion de algunos iconos que se muestran en los formularios de las
tareas definidas previamente.

Nombre Simbolo Definicion
Modal Busqueda de datos
Indica cuales son los campos que deben ser
Campo obligatorio . completados obligatoriamente para poder continuar el
proceso
Ampliar formulario > Permite ver los datos del formulario
_ _ Permite reducir el formulario y visualizar solo su
Reducir formulario v
nombre.
Calendario & Muestra el calendario para seleccionar fecha.
Filtro ) Permite acotar las busquedas de informacion
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Acceso al Sistema

Solicitud de Usuario

Para tener acceso al sistema, el primer paso sera solicitar un usuario. Para esto se debe acceder al portal
web de CSA (https://csarroz.opp.qub.uy/index.php) y seleccionar: Registrate aqui.

PRESIDENCIA
Oficina de Planeamiento y Presupuesto
-
NI
INTEGRANTES ==
MORMATIA,

ESTADISTICAS

LINKS DE INTERES

COMTACTO

;Mo tienes usuarof Registrate agui

Manual de Usuaria {pdf- 906 Kb

2 Cémo comenzar? { pdf- 180 Kb}

PRESIDENCIA
Oficina de Planeantiento y Presupuesto

Comisién Sectorial d

Novedades

Ir a Documentos del 3er Fondo Arrocero
(actualizado el 04/07/14)

Decreto MIEM - Rebaja de tarifas de UTE

Objetivos de la CSA

Asesorar al Poder Ejecutivo en lo relativo a:

a- |a produccidn, abastecimienta, industrializacion, comercializacidn, exportacidn,
tenencia de tierra, riego, represas y demas aspectos vinculados al arroz.

b- Proyectar los lineamientos que tiendan a la pramocidn del mejoramiento
tecnoldgico y expansidn de la produccidn del arroz mediante el aprovechamiento
integral del riego, la fertilizacidn v practica de adecuadas rotaciones;

- Farmular recomendaciones en lo relativa a la politica de tierras y aguas
concernientes a la expansion y cultiva de aroz.

d- Farmular recomendaciones respecto a las competencias que fueran atribuidas
a la Cornisidn Sectorial del Arroz creada por el Decreto n® 109473 v que se
debieran mantener.

[Diseflo § soports!

Area de Tecnolaglas de ks informacion
Officina de Planéamisnto y Presupuests
Comisién Sectorial del Arroz Presidenia Repdblics Oriental del Unigany - Noviembra 2013
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Una vez seleccionada esa opcién se accedera al proceso de Creacion de usuario de Apia.

“ Solicitud de Usuario

Datos Personales

Mornbre:

Identificador para Firma Digital:* ELT

Mumero de Identificador para Firma: *
Teléfono:

e-mail:

Datos Usuario

Usuario:
Contrasefia:

Repita Contrasefia:

Datos de la empresa

RUT: "

Nombre de la Empresa:
Mumero de Empresa en BPS:
Direccidn Empresa:

Teléfono Empresa:

e-mail Empresa:

Persona de Contacto

Persona de Contacka;
Teléfono Persona de Contacta;
e-mail Persona de Contacto:

Permiso Otorgada: *

Enviar

En esta instancia se deberdn cargar los datos solicitados, teniendo en consideracion las siguientes
puntualizaciones:

» El sistema validara que los e-mails se ingresen con un formato valido.

» Los numeros de teléfonos deberan ser campos numéricos.

» El campo Repita Contrasefia debera ser cargado igual que el campo Contrasefa.

» EIRUT de la empresa debera ser valido, el sistema validara ese dato contra la informacién brindada
por la Direccién General Impositiva.

e Una vez cargado el RUT, se autocompletaran el nombre, el nimero de BPS, la direccion y el
teléfono de la empresa. Igualmente la direccion y el teléfono quedaran como campos editables y se
podra modificar el valor precargado.

» En el campo Permiso Otorgado se carga un archivo en formato PDF con la autorizacién firmada por
la empresa.

Tener en cuenta que cada notificaciobn que reciban los usuarios web, seran dirigidas a todos los mails
cargados en esta pantalla.

Una vez cargados todos los datos, hacer click en botén Enviar para completar el ingreso de la solicitud de
usuario. El funcionario de la Sub Comisién de Estadistica (SCE) aprobara o no la misma. En caso
afirmativo, recibira un mail informandole que ya puede acceder al sistema con el usuario y contrasefia
cargado en la solicitud. En caso de que la solicitud sea rechazada, le llegara un mail informandole que fue
rechazada y los motivos del rechazo. Si esto sucede, debera solicitar nuevamente un usuario si es que asi
lo desea.

Es importante destacar que el sistema permite varios usuarios para una misma empresa y varias empresas
gestionadas por un mismo usuario.

Cuando se ingresa un usuario con una empresa que no existe adn, el proceso ademas de crear el usuario,
crea la empresa en el sistema.
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Acceso al Sistema

Una vez se tenga un usuario aprobado se podréa ingresar al sistema, para esto hay que volver al portal web

del la Comision Sectorial del Arroz y hacer click en el botén Acceder al Sistema.

PRESIDENCIA
Oficina de Planeamiento y Presupuesto
-
INICIE
INTEGRANTES ==
NORMATTH
ESTADISTICAS

LINKS DE INTERES

COMNTACTO

iMotienes usuario? Registrate agui
tanual de Usuario {pdf- 905 Kb)

i Cdma comenzar? { pdf- 180 Kb)

PRESIDENCIA
Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Novedades

Ir a Documentos del Jer Fondo Arrocero
(actualizado el 04/07/14)

Decreto MIEM - Rebaja de tarifas de UTE

Objetivos de la CSA

Asesorar al Poder Ejecutivo en lo relativo a:

a- |a produccidn, abastecimienta, industrializacion, comercializacion, exportacidn,
tenencia de tierra, riego, represas y demas aspectos vinculados al arroz.

b- Proyectar los lineamientos que tiendan a la promocidn del mejaramiento
tecnoldgico y expansidn de la produccidn del arroz mediante el aprovechamiento
integral del riego, la fertilizacidn y practica de adecuadas rotaciones;

- Farmular recomendaciones en lo relativa a la politica de tierras y aguas
concernientes a la expansion y cultiva de arroz.

d- Farmular recomendaciones respecto a las competencias gue fueran atribuidas

a la Cornisidn Sectorial del Arroz creada por el Decreto n® 109473 v que se
debieran mantener.

Disaflo § soporta!

Area de Tacnolaglss de ks Informscion
Oficina de Plansamisnto y Presupussts
Comisién Sectorial del Arroz Presidencia Repubiics Driental del Uriguay - Noviembra 2013
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Esto nos llevara a la pantalla de logueo, donde se debera utilizar el usuario y contrasefia que se ingresé en
la solicitud de usuario.

PRESIDENCIA
REPUBLICA ORIENTAL DEL URUGUAY

Oficina de Planeamientoy Presupuesf

Usuario:  exportador

Contrasefia; sssssssssss

Ingrezar || Cancelar

Una vez ingresado al sistema se accede a la pagina principal.

Comision Sectorial del

rov | APIAL | CSA | Mend | Salir del sis

Arroz

Lista de tareas
Declatacionss juradas ingresadas
Declaraciones Juradas

Anexo T - Declaracidn Jurada de Siembra
Anexo 11 - Declaracidn Jurada de Cosecha
Anexo 11 - Declaracidn Jurada Mensual

Consultas on-ine

Estado de las empresas
Declatacionss de Siermbra Ihgresadas
Declataciones de Cosecha Ingresadas
Declaraciones Mensuales Ingresadas
WEB - Exportaciones declaradas

Opciones

Cambiar contraseria
Motificaciones al usuario
AsoCiar a empresa

Sobre el margen izquierdo se encuentra el menu de funcionalidades para acceder a la lista de tareas, el
inicio de procesos, las consultas y las opciones del sistema.

En el margen superior derecho se visualiza el usuario, el ambiente actual, la opcion de mostrar/ocultar el
men( y salir del sistema.

Apia — Manual de usuario -7-
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Asociar a Empresa

Los usuarios pueden solicitar asociacién a otras
empresas, para esto se debe iniciar el proceso de
Asociar Empresa dirigiéndose a: Opciones / Asociar a

Declaraciones juradas ingresadas Empresa.

Lista de tareas

Declaraciones Juradas

Anexo I - Declaracidn Jurada de Siembra
Anexo IT - Declaracidn Jurada de Cosecha
Anexo I - Declaracidn Jurada Mensual

Consultas on-line

Estado de las empresas
Declaraciones de Siermbra Ingresadas
Declaraciones de Cosecha Ingresadas
Declaraciones Mensuales Ingresadas
WER - Exportaciones declaradas

Cpciones

Camnbiar contrasefia

Motificaciones 3| LsUuaro
Asociar a empresa

Apia — Manual de usuario -8-
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Una vez alli se debera ingresar el RUT de la empresa a gestionar (el campo sera validado con la
informacion de DGI), y cargar en formato PDF el permiso de la empresa.

Documentos

W Asociacion de Empresa

RUT:

Permiso de la empresa:

V¥ Confirmar Datos

*

Razon sacial:

MHumero en BPS:
Direccion:

Teléfono:

E-mail de la empresa:
Persona de contacto:
Telefono del contacto:

E-mail del contacto:

x % ¥ ¥ % ¥ % %

Una vez confirmada la tarea, la solicitud sera procesada por un funcionario de la SCE y se notificara por
mail si fue aprobada o no. Una vez aprobada la solicitud, el usuario podra seleccionar la empresa en el
combo correspondiente a la hora de realizar declaraciones juradas.

Apia — Manual de usuario -9-
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Anexo | — Declaracion de Siembra

Lo primero para cualquier periodo agricola sera
declarar la siembra, el vencimiento del plazo para
hacerlo es el 31 de Enero del afio correspondiente.

Lista de tareas

Declaraciones juradas ingresadas Para iniciar el proceso dirigirse a Declaraciones
Juradas / Anexo | — Declaracion Jurada de
Siembra.

Declaraciones Juradas

< Frnewo [ - Declaracicn Jurada de Siembra—
Aneo IT - Declaracion Jurada de Cosecha
Arewo I - Declaracidn Jurada Mensual

Consultas on-line

Estado de las empresas
Declaraciones de Siembra Ingresadas
Declaraciones de Cosecha Ingresadas
Declaraciones Mensuales Ingresadas
WEB - Exportaciones declaradas

Cpciones

Carmbiar contrasefa
MNotificaciones al usuario
Asociar a empresa
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Seleccionar Empresa

En este paso se selecciona la empresa para la que se va a declarar la siembra.

admin | A

cumentos

“ Cabezal

Razdn Social: Empresa de Prusba - Fecha de Presentacidn: 2770872015
RUT: 123456789012 Ejercicio; 201272013
Direccidn: Br. Artigas 434
Teléfono: 27125977
Correo Electrdnico: eurruty @st.com.uy

Aspectos a considerar en el primer paso:

 En el campo razon social apareceran sélo las empresas a las cuales esté asociado el usuario
actual.

» Los demés datos del cabezal se autocompletaran una vez que sea elegida la empresa.

» El ejercicio agricola sera siempre el mas antiguo pendiente que tenga la empresa seleccionada.

* Una vez confirmada la tarea, no se podran iniciar nuevas declaraciones de siembra hasta que se
haya completado la actual.

* No se puede declarar por adelantado.

Apia — Manual de usuario -11 -
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Completar Informacién

En este paso se completan los datos de la declaracion de siembra.

“ Cabezal

Razén Social:

RUT:

Direccidn:
Teléfono:

Correo Electrdnico:

 Declaracion Yacia

Empresa de Prueba Fecha de Presentacidn: 270872015
123456789012 Ejercicin: 20122013
Br. Artigas 434

27125977

eurruty@st.com.uy

Seleccione la opcidn "Declaracidn vacia” si no tiene datos de siembra para presentar.
ADWERTEMCIA: Esto borrard todos los campos,

Declaracidn Vacia: [
¥ Listado de productores
RUT Productor Razon social/Productor Wariedad Semilla “ariedad Otra Area sembrada (ha) Departamento

Area total de siembra (thah

——

“ ImportarfExportar hoja de calculo

Documento:

Formatao:

s - Para importar datos seleccione el formato, ingrese el archivo y luego haga click
en 'Tmpartar’,

;IE)SS ADWVERTEMCIA: Esto reemplazara los datos actuales.
- - Para generar un documento descargable con los datos de la declaracidn actual
seleccione el formato v haga click en 'Exportar’,

Apia — Manual de usuario -12 -



Declaracion Vacia

¥ Declaracion Yacia

Seleccione la opcidn "Declaracion vacia™ si no tiene datos de siembra para presentar.

ADWERTEMCIA: Esto borrard todos los campos,

Declaracion Vacia:

]

La declaracién vacia aparece como opcién en los 3 anexos y se debe utilizar cuando la empresa no registra
actividad alguna en el periodo de referencia.

Docurmentas

 Cabezal

Razdn Social:

RUT:

Direccidn:
Teléfono:

Correo Electrénico:

* Declaracion Yacia

Empresa de Prueba
123456789012

Br. Artigas 434
27125977
eurruty@st.com.uy

Fecha de Presentacidn: 040972015
Ejercicio: 20132014

Seleccione la opcidn "Declaracidn vacia” si no tiene datos de siembra para presentar.

ADWERTEMCIA: Esto borrard todos los campos,

Ceclaracidn Vacia:

e

Una vez seleccionada la opcion “Declaracién vacia” los campos para completar desapareceran y se podra
continuar con el boton “Siguiente”.

Apia — Manual de usuario -13-
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Listado de productores

¥ Listado de productores

RUT Productor Razon social/Productor Wariedad Semilla “ariedad Otra Area sembrada (ha) Departamento

Subir | | Bajar | | Agregar | Eliminar

Area total de siembra (ha):

Aspectos a considerar:

e Para cargar la grilla se utiliza el botén “Agregar”’, se podra agregar tantas filas como sean
necesarias.

e Los botones “Subir” y “Bajar” permiten ordenar las filas.

* El botén “Eliminar” borra las filas seleccionadas.

* El campo RUT Productor sera validado con la DGI por el sistema y autocompletara en caso de ser
valido el campo Razén Social.

* En el combo Variedad Semilla se encontraran las variedades posibles. En caso de no encontrarse la
variedad deseada, se puede seleccionar la opcidon “OTRAS” y cargar en la siguiente columna su
nombre.

* El area sembrada sera un campo numérico.

« A medida que se cargue la grilla, el campo “Area Total de Siembra (ha)” ser4 completado
automaticamente con la sumatoria de areas sembradas en cada fila.

 Listado de productores

RUT Productor Razan social/Productor | variedad Semilla | wariedad Otra | Area sembrada (ha) Departamento
112233445566 5 Productor 1 kel EL PAS( 144 - * 100 ks Treinta y Tres » %
111111111111 * Productor 2 * OTRAS -t VARIEDAD * z0 * Rocha - *

Subir | | Bajar | Agregar | Eliminar

drea total de siembra (ha): 120,00

Apia — Manual de usuario -14 -
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Importar / Exportar hoja de calculo

“ ImportarfExportar hoja de calculo

Documento: &, - Para importar datos seleccione el formato, ingrese el archivo y luego haga cick
WS en 'Importar’,
Formato: = ADWERTEMCIA: Esto reemplazara los datos actuales.

© oDg _
- Para generar un documento descargable con los datos de la declaracidn actual
Irnportar Exportar seleccione el formato v haga click en ‘Exportar'.

Para exportar los datos ingresados actualmente en la grilla, se debera seleccionar uno de los dos formatos
posibles (XLS/ODS) y hacer click en exportar, esto generara un archivo y lo asociara al campo ‘Documento’
de donde podra ser descargado haciendo click en el boton correspondiente (icono de flecha hacia abajo).

Para importar datos desde una planilla, hay que hacer click en el botén ‘Upload’ (icono de flecha hacia
arriba) del campo ‘Documento’, seleccionar un archivo compatible (XLS/ODS) con los datos y luego hacer
click en ‘Importar’.

IMPORTANTE: Para cargar datos desde una planilla (en cualquiera de los dos formatos) hay que utilizar el
template correspondiente y respetar la estructura.

Para obtener un archivo utilizable como template, basta con seguir los pasos anteriores para exportar una
declaracion en el formato que se desee (la misma puede estar vacia).

Acciones de Tarea

“Liberar” permite que la tarea quede disponible en la bandeja de entrada para que cualquier usuario
asociado a la empresa seleccionada en el primer paso pueda capturarla y trabajar en ella.

“Guardar” persiste los cambios realizados a la tarea hasta el momento.

Una vez que haya completado todos los datos haga click en “Siguiente” para pasar a la tarea de

Apia — Manual de usuario -15 -
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Firma digital declaracion jurada”.
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Firma digital declaracion jurada

Una vez que se hayan ingresados todos los datos del anexo, se debera firmar la declaracion jurada con el
boton “Firmar”.

41 - Completar datos/Firma digital =
¥ Cabezal
Razdn Social: Empresa de Prueba Fecha de Presentacidn: 07092015
RUT: 123456789012 Ejercicio: 20122013

Direccidn; Br. Artigas 434
Teléfono: 27125977
Corren Electrdnico: eurruty@st.com.uy

“ Documento Comprobante y Firma Digital e "
Debe firmar el documento de la declaracion jurada para poder ser aceptada
por parte de la Comision Sectorial del Arroz
Documento Comprobarte: ResgltadD_Declaraclon_Slemhra.pdf
&,
Cancelar
_g—
uardar | nerof] grmar Pecrérmer Limerinir [Seir]

Se podra descargar un PDF con toda la informacion cargada desde el campo “Documento Comprobante”
haciendo click en el botén correspondiente.

Es posible cancelar la declaracién utilizando el boton "Cancelar”, esto eliminara todos los datos y permitira
iniciar una nueva declaracién de siembra.

Una vez completada la tarea con el botén “Confirmar”, la declaracién queda ingresada y a la espera de
revision por parte de la CSA. El sistema le notificard automaticamente el resultado, por e-mail, a todos los
usuarios asociados a la empresa.
En caso de rechazo, la declaracién volvera a estar disponible en la bandeja de entrada con todos los datos
ingresados y el motivo por el que fue observada, permitiendo a los usuarios asociados a la empresa realizar
correcciones y volver a presentar.

Para mas informacién sobre la firma y soluciones a problemas frecuentes ver seccién correspondiente.

Apia — Manual de usuario -17 -
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Anexo Il — Declaracion de Cosecha

Lista de tareas
Declaraciones juradas ingresadas
Declaraciones Juradas

Arnewo 1 - Declaracidn Jurada de Siemnbira

<Znexo II - Declaracion Jurada de Cosecha—
Aneso I - Declaradion Jurada Mensual

Consultas on-line

Estado de las empresas
Declaraciones de Siembra Ingresadas
Declaraciones de Cosecha Ingresadas
Declaraciones Mensuales Ingresadas
WEB - Exportaciones declaradas

Cpciones

Carmbiar contrasefa
MNotificaciones al usuario
Asociar a empresa

Una vez declarada la siembra es posible declarar la
cosecha, el plazo maximo para hacerlo es el 30 de
Junio del afio correspondiente. Para iniciar el proceso
dirigirse a Declaraciones Juradas / Anexo Il —
Declaracion Jurada de Cosecha.
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Seleccionar Empresa

En este paso se selecciona la empresa para la que se va a declarar la cosecha.

Docurmentas

 Cabezal

Razén Social:

RUT:

Direccidn:
Teléfono:

Correo Electronico:

Ernpresa de Prugha - * Fecha de Presentacidn: 07 /0972015
123456789012 Ejercicio: 2012f2013
Br. Artigas 434

27125977

eurruty@st.com.uy

Aspectos a considerar en el primer paso:

 En el campo razén social apareceran solo las empresas a las cuales esté asociado el usuario

actual.

» Los demés datos del cabezal se autocompletaran una vez que sea elegida la empresa.

» El ejercicio agricola sera siempre el mas antiguo pendiente que tenga la empresa seleccionada.

* No se podréa declarar cosecha si aun no se declaré siembra para el ejercicio agricola.

* Una vez confirmada la tarea, no se podran iniciar nuevas declaraciones de cosecha hasta que se
haya completado la actual.

» Sila siembra correspondiente al ejercicio ain no fue aprobada por la CSA, en caso de rechazo, la
declaracién de cosecha seré cancelada y debera ser iniciada nuevamente.

* No se puede declarar por adelantado.
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Completar Informacién

En este paso se completan los datos de la declaracién de cosecha.

* Cabezal

Razdn Social: Empresa de Prueba Fecha de Presentacidn: 07092015
RUT: 123456789012 Ejercicio: 20122013

Direccidn: Br. Artigas 434
Teléfono: 27125977
Correo Electrénico: eurruty @st.com.uy

“ Declaracidn Yacia

Seleccione la opcidn "Declaracion vacia™ si no tiene datos de cosecha para presentar.
ADWERTERCIA: Esto borrara todos los campos,

Declaracidn Vacia: [

“ Listado de productores

RUT Productor Razdn social/Productor Variedad Semilla wariedad Otra Area Sembrada (ha) Departamento
[112233445566 e [Productar 1 b [ELPAS0 144 [+]* [ [1oo [Treinta y Tres [«] *
FEEEEEEEEEEE] * [Productar 2 * [oTRas =] * [vARIEDAD [z [Raocha =] *

el n

Totales cosecha

Area total de cosecha (ha):
Produccidn total (Toneladas):

» ImportarfExportar hoja de calculo

Documento: 4,

- Para importar datos seleccione el formato, ingrese el archivo v luego haga click
) wLs en 'Importar’,
ons ADVERTENCIA: Esto reemplazara los datos actuales,

- Para generar un documento descargable con los datos de la declaracidn actual
Irnportar Exportar seleccione el farmato v haga click en Exportar'.

Faormato:
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Declaracion Vacia

* Declaracidn Yacia

Seleccione la opcidn "Declaracion vacia” si no tiene datos de cosecha para presentar.
ADWERTEMCIA: Esto borrard todos los campos,

Declaracion vada: [

La declaracion vacia aparece como opcion en los 3 anexos y se debe utilizar cuando la empresa no registra
actividad alguna en el periodo de referencia.

a : AIl - Completar datos/Firma digital m
“ Cabezal
Razdn Social: Empresa de Prueba Fecha de Presentacidn: 070972015
RUT: 123456789012 Ejercicio: 20122013

Direccidn: Br. Artigas 434
Teléfono: 27125977
Correo Electrénico: eurruty@st.com.uy

“ Declaracidn Yacia

Seleccione la opcidn "Declaracion vacia™ si no tiene datos de cosecha para presentar.
ADWERTERCIA: Esto borrara todos los campos,

Declaracidn Vacia:

Una vez seleccionada la opcion “Declaracion vacia” los campos para completar desapareceran y se podra
continuar.

IMPORTANTE: Si la declaracion de siembra para el ejercicio NO fue vacia, esta opcion NO puede utilizarse
en la declaracibn de cosecha. Deben completarse obligatoriamente los campos de cosecha
correspondientes a lo declarado en la siembra (si no hay datos, ingresar ceros).
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Listado de productores

En el listado de productores se deberan ingresar los datos de cosecha correspondientes.

* Listado de productores

RUT Productor | Razan social/Productor | wariedad Semilla ‘ wariedad Otra | Area Sembrada (ha) | Departamento
[112233445566 e [Productar 1 o [ELPASO 144  [+]* I [1oo [Treinta v Tres [=] *
111111111111 * [Producter = * OTRAS -] * [wARIEDAD [z0 Racha -] *

 Listado de productores

Variedad Otra Area Sembrada (ha) Departamento Area cosechada (ha) Unidad redida Produccidn
[ [Loo [Treinta y Tres [«] * * - * *
[VARIEDAD [20 [Racha [=]* * - *

Aspectos a considerar:

e Lagrilla vendra precargada con los datos ingresados en la declaracién de siembra.

» Se debera completar para cada fila, el area cosechada, la unidad de medida y la produccion.

» El &rea cosechada sera un campo numérico, expresado en hectareas y sera estrictamente menor o
igual al area sembrada.

e Las unidades de medida posibles son toneladas y kilogramos.

» El campo produccion sera numérico.

« El campo “Area total cosecha (ha)” se autocompletara con la sumatoria de areas cosechadas de
toda la grilla.

» El campo “Produccion total (Toneladas)” se autocompletara con la sumatoria de produccion de toda
la grilla, expresada en toneladas.

“ Listado de productores

wariedad Otra Area Sembrada (ha) Departamento drea cosechada tha) Unidad medida Produccidn
I [1oo [Treinta y Tres [«] * 99 * Toneladas » * z0 *
[WARIEDAD [z [Racha [iea] * g @ Kilogramas « * 500 @

Totales cosecha

Area total de cosecha tha): 104,00
Produccidn total (Toneladas): 20,500
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Nuevos Productores

Si existen datos de cosecha para los que NO se haya ingresado informacién durante la declaracion de
siembra, estos deberan ser ingresados como nuevos productores, para ello acceder a la pestafia

correspondiente.

Docurnentas

* Cabezal

Razdn Social:

FUT:

Direccidn:
Teléfono:

Correo Electrénico:

Empresa de Prueba Fecha de Presentacidn: 07092015
123456789012 Ejercicio: 20122013
Br. Artigas 434

27125977

eurruty@st.com.uy

» Modificaciones f Muevos Productores

RUT Productar Razdn sorial Variedad Semilla Area Serbrada (ha) MNomhbre Variedad Area Cosechada (ha) Uni

1

[A
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La validacion en los campos sera la misma que para el listado de productores de la siembra y la cosecha.

“ Modificaciones f Nuevos Productores

| Mornbre Variedad

‘ Area Cosechada (ha) | Unidad de medi

RUT Productor ‘ Razdn social | Wariedad Semilla | Area Sembrada (ha)

222222222222 * MNugvo productar * QLIMAR - * 15 * 10 * Toneladas -

[l T (i
Subir | | Bajar | | Agregar || Eliminar

* Modificaciones / Nuevos Productores

ad Semilla Area sembrada (ha) Mombre Variedad Area Cosechada (ha) Unidad de medida Produccion Departamento

R - 15 b 10 e Toneladas - * 2 i Cerro Largs w

=

[0

Subir | | Bajar | | Agregar | | Eliminar

Los datos ingresados en la grilla seran considerados en los totales del listado de productores (Area total de

cosecha y produccion total).

“ Listado de productores
| Variedad Otra | Area Sembrada (ha) Departamento Area cosechada (ha) Unidad medida Produccicn
[ [1oo Treinta y Tres [=] * 99 * Toneladas - * 20 *
[varIEDAD [z [Racha [=]* 5 i Kilogramas - * 500 i

m

Totales cosecha

114,00
22,500

Area total de cosecha (hal:
Produccidn total (Toneladas):
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Importar/Exportar hoja de célculo

“ ImportarfExportar hoja de calculo

Documento: &, - Para importar datos seleccione el formato, ingrese el archivo y luego haga cick
WS en 'Importar’,
Formato: = ADWERTEMCIA: Esto reemplazara los datos actuales.

© oDg _
- Para generar un documento descargable con los datos de la declaracidn actual
Irnportar Exportar seleccione el formato v haga click en ‘Exportar'.

Para exportar los datos ingresados actualmente en la grilla, se debera seleccionar uno de los dos formatos
posibles (XLS/ODS) y hacer click en exportar, esto generara un archivo y lo asociara al campo ‘Documento’
de donde podréa ser descargado haciendo click en el botén correspondiente.

Para importar datos desde una planilla, hay que hacer click en el botoén de upload del campo ‘Documento’,
seleccionar un archivo compatible (XLS/ODS) con los datos y luego hacer click en ‘Importar’.

IMPORTANTE: Para cargar datos desde una planilla (en cualquiera de los dos formatos) hay que utilizar el
template correspondiente y respetar la estructura.

Para obtener un archivo utilizable como template, basta con seguir los pasos anteriores para exportar una
declaracion en el formato que se desee (la misma puede estar vacia).

En el caso de la cosecha, al importar desde una hoja de célculo, los datos de las columnas
correspondientes a la siembra (RUT productor, razén social productor, variedad, area y departamento)
deben coincidir EXACTAMENTE con los declarados en la siembra, las filas para las que no se encuentre
coincidencia seran agregadas bajo Nuevos Productores.

Acciones de Tarea

“Liberar” permite que la tarea quede disponible en la bandeja de entrada para que cualquier usuario
asociado a la empresa seleccionada en el primer paso pueda capturarla y trabajar en ella.

“Guardar” persiste los cambios realizados a la tarea hasta el momento.

Una vez que haya completado todos los datos haga click en “Siguiente” para pasar a la tarea de
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Firma digital declaracion jurada”.
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Firma digital declaracion jurada

Una vez que se hayan ingresado todos los datos del anexo, se debera firmar la declaracion jurada con el
boton “Firmar”.

Docurmentos

v Cabezal

Razdn Social: Empresa de Prueba Fecha de Presentacidn: 070972015
RUT: 123456789012 Ejercicio: 201242013
Direccidn: Br. Artigas 434
Teléfono: 27125977
Correo Electrdnico: eurruty@st.com.uy

“ Documento Comprobante y Firma Digital

il

Debe firmar el documento de la declaracidn jurada para poder ser aceptada por
parte de |z Comisidn Sectorial del arroz

Documenta Comprobante: Res‘ultado_Dec\aracmn_cosecha.pdf

Cancelar

Se podra descargar un PDF con toda la informacion cargada desde el campo “Documento Comprobante”
haciendo click en el botén correspondiente.

Es posible cancelar la declaracién utilizando el boton “Cancelar”, esto eliminara todos los datos y permitira
iniciar una nueva declaracion de cosecha.

Una vez completada la tarea, la declaracion queda ingresada y a la espera de revision por parte de la CSA.
El sistema le notificard automaticamente el resultado, por e-mail, a todos los usuarios asociados a la
empresa. En caso de rechazo, la declaracion volvera a estar disponible en la bandeja de entrada con todos
los datos ingresados y el motivo por el que fue observada, permitiendo a los usuarios asociados a la
empresa realizar correcciones y volver a presentar.

Para mas informacioén sobre la firma y soluciones a problemas frecuentes ver seccion correspondiente.
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Anexo Il — Declaracion Mensual

Lista de tareas
Declaraciones juradas ingresadas
Declaraciones Juradas

Anexo I - Declaracidn Jurada de Siembra
A B i osecha
Anewo I - Declaracidn Jurada Mensual

Consultas on-line

Estado de las empresas
Declaraciones de Siermbra Ingresadas
Declaraciones de Cosecha Ingresadas
Declaraciones Mensuales Ingresadas
WER - Exportaciones declaradas

Cpciones

Camnbiar contrasefia
Motificaciones al Lsuario
Aszociar a empresa

Las empresas arroceras deberan presentar
mensualmente el Anexo 1ll con la actividad del mes
de referencia, el plazo maximo para hacerlo es el
final del mes siguiente. Para iniciar el proceso
dirigirse a Declaraciones Juradas / Anexo Il —
Declaracion Jurada Mensual.
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Seleccionar empresa

En este paso se selecciona la empresa para la que se va a realizar la declaracion mensual.

“ Cabezal
Razén Social: Empresa de Prusba - Fecha de Presentacidn: 07/09/2015
RUT: 123456789012 Ejercicio: 2012f2013
Direccidn @ Br. Artigas 434 Mes a declarar: Marzo

Teléfono: 27125977
Correo Electrdnico: eurruty@st.com.uy
Existencias y ventas de arroz con parciales acumulados

Periodo referencia desde: 0170372013 Periodo referencia hasta: 310372013

ACLARACION @ Declaracidn presentada fuera de plazo, vencimiento de 28 mes/es 7 diafs

Aspectos a considerar en el primer paso:

* En el campo razon social apareceran sélo las empresas a las cuales esté asociado el usuario
actual.

» Los deméas datos del cabezal se autocompletaran una vez que sea elegida la empresa.

» El ejercicio agricola sera siempre el mas antiguo pendiente que tenga la empresa seleccionada.

» Elmes a declarar sera siempre el mas antiguo pendiente que tenga la empresa seleccionada.

e El periodo de referencia indica qué fechas se van a utilizar para calcular los acumulados, va desde
el principio del ejercicio (1° de Marzo) hasta el ultimo dia del mes a declarar.

» En caso de estar fuera de plazo, se mostrard una advertencia.

* Una vez confirmada la tarea, no se podran iniciar nuevas declaraciones mensuales hasta que se
haya completado la actual.

* No se puede declarar por adelantado.
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Completar Informacién

En este paso se completan los datos de la declaracién mensual.

V¥ Cabezal
Razdn Social: Empresa de Prueba Fecha de Presentacidn: 07/09/2015
RUT: 123456789012 Ejercicio; 201272013
Direccidn : Br. Artigas 434 Mes a declarar: Marzo
Teléfono: 27125977
Correa Electrdnico: eurruty@st.com.uy
Existencias y ventas de arroz con parciales acumulados
Periodn referencia desde: 01/03/2013 Periodo referencia hasta: 31/03/2013

ACLARACION : Declaracidn presentada fuera de plazo, vencimiento de 28 mesfes 7 diajs

“ Declaracion Yacia

Seleccione la opcidn "Declaracidén vacia” si no tiene datos mensuales para presentar.
ADWERTENCIA: Esto borrara todos los campos,
Declaracidn Vacia:

“ Arroz recibido aiio agricola

Toneladas de arroz cdscara recibido
ala facha:

Arroz cascara declarado en cosecha:

“ Existencias

Recuerde: debe declarar existencia de arroz con cascara,

Toneladas equivalentes

Toneladas Elaboradas Tipo Elaboracicn Elaboracian (Otra) TR e
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Declaracion Vacia

* Declaracidn Yacia

Seleccione la opcidn "Declaracion vacia” si no tiene datos mensuales para presentar.
ADWERTEMCIA: Esto borrard todos los campos,
Declaracidn Vacia: []

La declaracion vacia aparece como opcion en los 3 anexos y se debe utilizar cuando la empresa no registra
actividad alguna en el periodo de referencia.

* Cabezal
Razdn Social: Empresa de Prueba Fecha de Presentacidn: 07 /0972015
RUT: 123456789012 Ejercicio: 20122013
Direccidn : Br. Artigas 434 Mes a declarar: Marzo

Teléfono: 27125977
Carreo Electrdnico: eurruty @st.com.uy

Existencias y ventas de arroz con parciales acumulados

Periodo referencia desde: 010372013 Periodo referencia hasta: 31032013

ACLARACION @ Declaracidn presentada fuera de plazo, vencimiento de 26 mes/es 7 dia/s

“ Declaracidn Yacia

Seleccione la opcidn "Declaracion vacia™ si no tiene datos mensuales para presentar.
ADWERTERCIA: Esto borrara todos los campos,
Declaracidn Yacia:

Una vez seleccionada la opcion “Declaracion vacia” los campos para completar desapareceran y se podra
continuar.
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Arroz recibido afio agricola

“ Arroz recibido afio agricola

Toneladas de arroz cdscara
recibido a la fecha:

Arroz cascara declarado en
cosecha:

Se deberan cargar las toneladas de arroz cascara recibido en el mes en el campo correspondiente.
Si la cosecha ya fue declarada y aprobada, en el campo ‘arroz cascara declarado en cosecha’ aparecera la
cantidad correspondiente.

Existencias

' Existencias

Recuerde: debe declarar existencia de arroz con cascara.

Toneladas equivalentes

Toneladas Elaboradas Tipo Elaboracidn Elaboracidn (Otra) EITEE Caemara

Subir| | Bajar | Agregar | Eliminar

Se deberd agregar a la grilla tantas filas como tipos de elaboracion se tenga en existencias y completar los
campos requeridos.

Es importante aclarar que en caso de no elegir la opcién de declaracién vacia, necesitara cargar al menos
una fila de existencias.

“ Existencias

Recuerde: debe declarar existencia de arroz con cascara.

= 2 Toneladas eguivalentes
Toneladas Elaboradas Tipo Elaboracidn Elaboracidn (Otra) STTACASESTS
20 * Arroz Céscara w * z0 *
5 * Blanco - * 10 *

Subir | | Bajar | | Agregar | Eliminar
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Compras/Ventas en Plaza

En la pestafia Compras/Ventas en Plaza se ingresaran compras y ventas realizadas en el mes.

“ Cabezal

Docurmentas

Razdn Social; Empresa de Prueba
RUT: 123456769012
Direccidn : Br. Artigas 434
Teléfono: 27125977
Correo Electrdnico; eurruty @st.com.uy

Existencias y ventas de arroz con parciales acumulados

Fecha de Presentacidn: 070972015
Ejercicio: 20122013
Mes a declarar: Marzo

Periodo referencia desde: 01/03/2013

“ Compras en plaza

Periodo referencia hasta: 31/03/2013

Tipo de elaboracidn Elaboracidn (Otra) Unidad medida

Cantidad unidad Acumulado actual Mueva acumulado

Subir | | Bajar | Agregar | Eliminar
“ ¥entas en plaza
Tipo de Elaboracidn Elaboracidn (Otra) Unidad medida Cantidad unidad Acumulado actual MNuevo acumulado
Subir | | Bajar | | Agregar | Eliminar

Aspectos a considerar:

» Eltipo de elaboracion se seleccionara de la lista, en caso de no encontrarse, se podra seleccionar la
opcion ‘Otro’ e ingresar el nombre en la columna ‘Elaboracion (Otra)'.

* Los acumulados de cada fila se calculan automaticamente.

e El acumulado actual se calcula a partir del periodo de referencia (suma de todas las cantidades
declaradas para el tipo de elaboracion en el ejercicio actual).

* El nuevo acumulado se calcula sumando el acumulado actual con la cantidad ingresada.

* Los acumulados siempre se muestran en toneladas.

“ Compras en plaza

Tipo de elaboracidn | Elaboracidn (Otra) ‘ Unidad medida

| Cantidad unidad Acumulado actual Mueva acumulado

Blanco - * Toneladas » *

5 * [o [5,000

Subir | | Bajar | Agregar | Eliminar
“ Yentas en plaza
Tipo de Elaboracidn Elaboracian (Otra) Unidad medida Cantidad unidad Acurmulado actual MNuevo acumulado
Arracin - * Kilogramos + * 500 * o [o,500
Otro - * Muevo tipo ki Toneladas + * 3 h |D ‘S,DDD
Subir | | Bajar | Agregar | Eliminar
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Exportaciones

Los datos de exportaciones se autocompletaran con la informaciéon declarada en DNA (Direccion Nacional
de Aduanas) y el proceso de declaracion de exportaciones. No hace falta ingresar datos en esta pestafia.

 Cabezal
Razdn Social: Empresa de Prueba Fecha de Presentacidn: 07092015
RUT: 123456769012 Ejercicio: 20122013
Direccidn : Br. Artigas 434 Mas a declarar: Marzo

Teléfono: 27125977
Correo Electrdnico; eurruty @st.com.uy

Existencias y ventas de arroz con parciales acumulados

Periodo referencia desde: 01/03/2013 Perindo referencia hasta: 31/03/2013

“ Exportaciones

Tipo Elaboracidn Unidad medida Cantidad unidad Acurmulado Actual MNuevo Acurmulado

Si los datos estan incompletos o son incorrectos, asegurese de haber completado el proceso de exportacion
para el mes correspondiente.

Acciones de Tarea

“Liberar” permite que la tarea quede disponible en la bandeja de entrada para que cualquier usuario
asociado a la empresa seleccionada en el primer paso pueda capturarla y trabajar en ella.

“Guardar” persiste los cambios realizados a la tarea hasta el momento.

Una vez que haya completado todos los datos haga click en “Siguiente” para pasar a la tarea de
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Firma digital declaracion jurada”.
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Firma digital declaracion jurada

Una vez que se hayan ingresados todos los datos del anexo, se debera firmar la declaracion jurada.

ATLL - Comp
v Cabezal
Razdn Socigl: Empresa de Prueba Fecha de Presentacidn; 0740972015
RUT: 123456789012 Ejercicio: 201242013
Direccidn : Br. Artigas 434 Mes a declarar: Marzo

Teléfono: 27125977
Correo Electrdnico: eurruty@st.com.uy

Existencias y ventas de arroz con parciales acumulados

Periodo referencia desde: 0170372013 Periodo referencia hasta: 3170372013

“ Documento Comprobante ¥ Firma Digital ;'E *
Debe firmar el docurnento de la declaracion jurada para poder ser aceptada por
parte de |3 Comisidn Sectorial del Arroz
Documento Comprabante: ResiltadD_Declaraclnn_Mensual.pdf
&
Cancelar

Se podra descargar un PDF con toda la informacion cargada desde el campo “Documento Comprobante”
haciendo click en el botén correspondiente.

Es posible cancelar la declaracién utilizando el boton “Cancelar”, esto eliminara todos los datos y permitira
iniciar una nueva declaracién mensual.

Una vez completada la tarea, la declaracion queda ingresada y a la espera de revisién por parte de la CSA.
El sistema le notificard automaticamente el resultado, por e-mail, a todos los usuarios asociados a la
empresa. En caso de rechazo, la declaracion volvera a estar disponible en la bandeja de entrada con todos
los datos ingresados y el motivo por el que fue observada, permitiendo a los usuarios asociados a la
empresa realizar correcciones y volver a presentar.

Para mas informacién sobre la firma y soluciones a problemas frecuentes ver seccién correspondiente.
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Lista de Tareas

En el mend, a la izquierda de la pantalla, se visualiza
la opcién de Lista de tareas tal como se muestra en

la imagen. Analizaremos a continuaciéon una a una
Declaraciones juradas ingresadas las opciones.

Declaraciones Juradas

Lista de tareas

Arnewo I - Declaracidn Jurada de Siemnbra
Anewo I - Declaracidn Jurada de Cosecha
Arewo I - Declaracidn Jurada Mensual

Consultas on-line

Estado de las empresas
Declaraciones de Siembra Ingresadas
Declaraciones de Cosecha Ingresadas
Declaraciones Mensuales Ingresadas
WEB - Exportaciones declaradas

Cpciones

Carmbiar contrasefa
MNotificaciones al usuario
Asociar a empresa
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Lista de tareas

Filtro 3plicade:Ningune

Proceso Periodo Tarea Razén Social RUT Usuario Creadaor Creacién proceso Creacién tarea Dieclaracion Mes

La Lista de tareas muestra en la parte superior 3 pestafias:

* Mis tareas: Se listan las tareas que han sido adquiridas por el usuario y que solo él puede
visualizar, es decir, no estaran disponibles para que otros usuarios las trabajen. Adquirirlas implica
seleccionarlas de “Libres” y capturarlas a mi bandeja de “Mis Tareas”. La diferenciacién en la lista
de tareas “Libres” y “Mis tareas”, se justifica cuando varios usuarios integran un grupo, y es por eso,
que las tareas que se encuentren en “Libres”, seran visibles para todos los integrantes del grupo,
mientras que cada uno tendra su bandeja de “Mis Tareas” con las tareas capturadas que seran
visibles so6lo para cada persona.

e Libres: Se listan las tareas que no han sido adquiridas por ningdn usuario y estan listas para ser
trabajadas.

» Trabajar: Estaremos en esta pestafia cuando estemos trabajando una tarea. Es decir, por ejemplo,
cargando los datos para iniciar una Declaracién Mensual.

En la parte inferior de la Lista de Tareas se visualizan diversos botones:

Boton Descripcién

Exporta los datos de la Lista de Tareas a un Excel, a un archivo de texto u otros.

Permite que cada usuario configure su Lista de Tareas, seleccionando qué columnas
= desea ver y en qué orden.

Filtra las tareas de la Lista de Tareas de acuerdo a algun/os dato/s. En la siguiente
Filtrar imagen mostramos los posibles filtros de blsqueda.

Permite comenzar a trabajar una tarea. Para esto es necesario que previamente el
usuario seleccione una de las tareas que se muestran en la lista (hacer click con el
mouse sobre la tarea deseada) y luego presione este boton.

Permite devolver tareas adquiridas a la lista de Libres para que quede disponible para
ser trabajada por otros usuarios. Para esto es necesario que previamente el usuario
seleccione una o varias tareas que se muestran en la lista de la pestafia Mis tareas
(hacer click con el mouse sobre la/s tarea/s deseada/s) y luego presione este boton.

Permite tomar tareas de la lista de la pestafia Libres para ser trabajadas luego por el
usuario. Las tareas que sean Capturadas se visualizaran en la pestafia Mis tareas.
Para esto es necesario que previamente el usuario seleccione una o varias tareas que
se muestran en la lista (hacer click con el mouse sobre la/s tarea/s deseada/s) y luego
presione este botdn.

= Refrescar el listado de las tareas.
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Pantalla de Filtros

En el caso de los campos que tienen un lapiz a la derecha, seleccionandolos nos dara la opcion por ejemplo
de que lo que completemos sea el inicio, el final 6 que contenga lo que escribimos en el campo para su
correspondiente filtrado.

Filtrar tareas

Filtro

Razdn Social: Ib:l RUT: @
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Consultas On-Line

En el mend, a la izquierda de la pantalla, se visualiza la opcion Consultas On-line. A continuaciéon se
detallan las consultas del sistema.

Declaraciones de siembra ingresadas

En esta consulta podremos ver todas las declaraciones de siembra ingresadas al sistema.

Informacién de la consulta

Mombre: Declaraciones de Siembra Ingresadas
Descripoidn: Declaraciones de Siembra Ingresadas

Resultado: 27 Registro/s encontradofs

Identificador Razdn Social RUT Periodo Agricala Fecha de Declaracidn Estado Declaracion Yacia

107 Ermpresa de Prueba 123456759012 2012/2013 10/03/2014 14:16:16 CANCELADD E' il
108 Empresa de Prueba 123456789012 2012/2013 10/03/2014 14:19:34 CANCELADO D

109 Empresa de Prusha 123456763012 2012/2013 10/03/2014 14:30:03 CANCELADD Ef’ £
112 Ermpresa de Prusha 123456789012 2012/2013 21/03/2014 15:31:12 CANCELADD EJ’

113 Ermpresa de Prueha 123456789012 2012/2013 21/03/2014 15:40:28 CANCELADO B’ TN
114 Empresa de Prueba 123456789012 2012/2013 24/03/2014 15:31:46 CANCELADD E{’

116 Empresa de Prusha 123456763012 2014/2015 24/03/2014 15:34:58 CANCELADD D

117 Empresa de Prueba 123456789012 2012/2013 26/03/2014 16:16:59 CANCELADO D

130 Ermpresa de Prueha 123456789012 2012/2013 16/05/2014 14:53:58 CANCELADO B’

131 Empresa de Prusha 123456763012 2012/2013 16/05/2014 14:56:53 CANCELADD E{’

143 Ernpresa de Prusha 123456789012 2012/2013 07/11/2014 14:23:05 CAMNCELADD Ef’ il

== | < | [1 Del > [ == Mostrar; 200 - ;E‘xnnr"&ar; .lmp.rim\r

o vertarea w | Realizar Actualizar § Zalir

La consulta nos traera el identificador del proceso, la razén social de la empresa, el RUT, el periodo
agricola, la fecha de declaracion, el estado de la declaracion y si la misma fue declarada vacia o con
actividad.

Los estados posibles son:

» Preingresada: el usuario inicio la declaracién pero ain no complet6 los datos.
* Ingresada: el usuario complet6 los datos y aun no fue aprobada por la SCE.

» Presentada: el usuario completé los datos y fue aprobada por la SCE.

» Observada: el usuario complet6 los datos y fue rechazada por la SCE.

» Cancelada: el usuario cancelo la declaracion.

Ver tarea
Es posible visualizar la declaracion con los formularios y datos tal y como fue ingresada. Para eso se debe

seleccionar una fila, verificar que la accién sea ‘Ver tarea’ en la esquina inferior izquierda y hacer click en
‘Realizar’.
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Declaraciones de cosecha ingresadas

En esta consulta podremos ver todas las declaraciones de cosecha ingresadas al sistema.

Informacidn de la consulta

Mombre: Declaraciones de Cosecha Ingresadas
Descripcion: Declaraciones de Cosecha Ingresadas

Resultado: 6 Registrofs encontrado/s

Identificador Razdn Social RUT Periodo Agricola Fecha de Declaracidn Estado Declaracidn Vacia
o4 Empresa de Prusha 123456763012 2012/2013 24/03/2014 15:37:58 CANCELADD E“

83 Ermpresa de Prusba 123456789012 2012/2013 26/03/2014 16:17:23 CAMNCELADD D

56 Ermpresa de Prusba 123456789012 2012/2013 26/03/2014 16:24:25 CAMNCELADD D

145 Empresa de Prusba 123456763012 2012/2013 27/08/2015 15:12:00 CANCELADD

147 Ermpresa de Prueba 123456759012 2012/2013 28/08/2015 12:04:45 CANCELADOD E“

148 Empresa de Prueba 123456789012 2012/2013 07/09/2015 10:56:51 CANCELADD @’

La consulta nos traera el identificador del proceso, la razén social de la empresa, el RUT, el periodo
agricola, la fecha de declaracion, el estado de la declaracion y si la misma fue declarada vacia o con
actividad.

Los estados posibles son:

» Preingresada: el usuario inicié la declaracion pero aun no complet6 los datos.
* Ingresada: el usuario complet6 los datos y aun no fue aprobada por la SCE.

» Presentada: el usuario complet6 los datos y fue aprobada por la SCE.

» Observada: el usuario complet6 los datos y fue rechazada por la SCE.

» Cancelada: el usuario cancel6 la declaracion.

Ver tarea
Es posible visualizar la declaracion con los formularios y datos tal y como fue ingresada. Para eso se debe

seleccionar una fila, verificar que la accion sea ‘Ver tarea’ en la esquina inferior izquierda y hacer click en
‘Realizar’.

Apia — Manual de usuario -41 -



STConsultores

Declaraciones mensuales ingresadas

En esta consulta podremos ver todas las declaraciones mensuales ingresadas al sistema.

Consults

Informacidn de la consulta

Mombre: Declaraciones Mensuales Ingresadas
Descripcion: Declaraciones Mensuales Ingresadas

Resultado: 17 Registro/s encontradofs

Identificador Razdn Social RUT Feriodo Agricola Mes Declarado Fecha de Declaracian Estado Declaracidn vacig
202 Empresa de Prusha 123456769012 2012/2013 Moviembre 21/03/2014 11:18:10 CANCELADO D i
203 Ermpresa de Prueba 123456789012 201242013 Moviemnbre 21/03/2014 11:52:03 CANCELADD B’

204 Empresa de Prueba 123456789012 2012/2013 Moviermnbre 214032014 12:09:43 CANCELADO D

z05 Empresa de Prueba 123456763012 2012/2013 Moviermnbre 21/03/2014 13:06:02 CANCELADO B 2
208 Empresa de Prusha 123456763012 2012/2013 Diciemnbre 21/03/2014 13:11:29 AUTOFIMNALIZADA B’

207 Ermpresa de Prusha 123456789012 2012/2013 Marzo 2140372014 15:57:38 CAMNCELADO D

208 Ermpresa de Prusha 123456789012 2012/2013 Marza 214032014 16:03:07 CANCELADOD D

z11 Empresa de Prueba 123456789012 2012/2013 Marzo 24/03/2014 16:00:51 CANCELADO D

215 Empresa de Prusha 123456763012 2012/2013 Marzo 26/03/2014 16:25:23 CANCELADO D

274 Ermpresa de Prusha 123456789012 2012/2013 Marzo 16/05/2014 15:50:46 CAMNCELADO B’

e I O, - O R (=% T3 iy PR L PR RS SR =% St
< n | r

Wer tarea - | Realizar Actualizar § Salir

La consulta nos traera el identificador del proceso, la razén social de la empresa, el RUT, el periodo
agricola, el mes declarado, la fecha de declaracién, el estado de la declaracién y si la misma fue declarada
vacia o con actividad.

Los estados posibles son:

» Preingresada: el usuario inicio la declaracién pero ain no complet6 los datos.
* Ingresada: el usuario complet6 los datos y aun no fue aprobada por la SCE.

» Presentada: el usuario completé los datos y fue aprobada por la SCE.

» Observada: el usuario completé los datos y fue rechazada por la SCE.

» Cancelada: el usuario cancel6 la declaracion.

Ver tarea
Es posible visualizar la declaracién con los formularios y datos tal y como fue ingresada. Para eso se debe

seleccionar una fila, verificar que la accion sea ‘Ver tarea’ en la esquina inferior izquierda y hacer click en
‘Realizar’.
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Exportaciones declaradas

En esta consulta podremos ver todas las exportaciones realizadas por las empresas que el usuario
gestiona.

Informacion de la consulta
Mombre: WER - Exportaciones declaradas
Descripcidn: Exportaciones declaradas en ADUARNAS

Resultado: 0 Registrofs encontrado/s

Numero de
Referencia

2 5 Cantidad . . .
Razdn Social RUT Negociada (Kg) Walor FOB Pais Desting Fecha de Megocio

Mo hay registros para la consulta realizada

Los datos que veremos de cada exportacion seran: el numero de referencia (DUA), la razén social, el RUT,
la cantidad negociada, el valor FOB, la fecha de la exportacion, el pais destino.
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Estado de las empresas

En esta consulta podremos ver la situacion actual de las empresas asociadas.

Docurmentas

“ Estado de Empresas

Empresa: Empresa de Prusba LEmpresa habilitada?: e ]
Ejercicio:: 2012/2013
ANEXO I
Fecha de dltimo cambio: ’mu@
Estado: Ingresada :
ANEXO II
Fecha de dltimo cambio: ’mn@
Estado: [Ingresada  |+]
ANEXO IIT
Fecha de dltimo cambio: ’mn@
Meses | Estado |
[Marea  [=] [Tngresada [« &
[Mays  [=] [EnFalta  [<]
[Junie T+l [Enfala [+
Ouin 151 [FnFalta =] %

Subir | | Bajar | Agregar | Eliminar

Para obtener dicha informacion lo primero sera elegir del combo “Empresa” alguna de las empresas que el
usuario web exportador gestiona. Luego en el campo “Ejercicio”, seleccionaremos el ejercicio agricola del
cual queremos obtener la informacion. Una vez esto ocurra el sistema nos desplegara el estado de cada
una de las declaraciones. Incluso para el caso de la declaracion de siembra y cosecha, el sistema nos
informara la fecha en la que la misma fue ingresada por el usuario o eventualmente aceptada por la SCE.

Los estados posibles son:

» Enfalta: el usuario alin no ha ingresado la declaracion.

» Preingresada: el usuario inicié la declaracion pero aun no complet6 los datos.
e Ingresada: el usuario complet6 los datos y aun no fue aprobada por la SCE.

» Presentada: el usuario complet6 los datos y fue aprobada por la SCE.

» Observada: el usuario completé los datos y fue rechazada por la SCE.

» Cancelada: el usuario cancel6 la declaracion.
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Firma digital

El proposito de esta seccién es proporcionar informacién adicional sobre la firma digital en el sistema, los
requerimientos, las causas mas comunes de error y posibles soluciones.

Introduccién

Una firma digital es un método matematico para demostrar la autenticidad de un documento digital. Un
documento digital con una firma valida nos da motivos para confiar en que su autor es quien dice ser y que
no ha sido modificado por terceros desde su creacién hasta que llegé a nosotros.

En nuestro sistema, la firma digital se utiliza en las declaraciones juradas con el propésito de “asegurar” que
quien las realiza es realmente la persona autorizada y evitar que el documento generado sea modificado por
terceros.

Requerimientos

Certificado

Para realizar firmas digitales, lo primero que necesita un usuario del sistema es poseer instalado un
certificado digital de persona/empresa (esto se tramita en la pagina del correo uruguayo).

Una vez que tenemos un certificado instalado, su serial debe ser asociado a nuestro usuario en el sistema,
esto se hace normalmente durante el registro, pero en caso de ser necesario se puede contactar a la CSA
con los datos correspondientes (ver seccion ‘Informacion de certificado instalado’).

Es importante entender que el certificado es la parte que nos identifica, y lo que ello implica a nivel de
seguridad:
» Sin el certificado no podremos firmar con nuestro usuario (no se podra firmar desde dispositivos en
los que no esté instalado).
» Siun tercero se hace con nuestro certificado podria hacerse pasar por nosotros.

En caso de perder el certificado, se debera tramitar uno nuevo con el correo uruguayo y contactar con la
CSA para asociarlo al usuario en el sistema (ver seccién ‘Informacion de certificado instalado’). Por lo que
es recomendable tomar medidas preventivas (hacer respaldos, etc) para evitar este escenario.

Java
A la hora de realizar la firma, el sistema utiliza un applet en java. Para asegurar su correcto funcionamiento,

es recomendable tener java actualizado, correctamente configurado y un navegador web que permita su
ejecucion.
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Firma

Una vez que estamos en el paso de firma de cualquier declaracién jurada, al hacer click en ‘Firmar’, se
iniciara el applet java.

. AIII - Completar datos/Firma digital m
“ Cabezal
Razdn Sgeial ada Renaha Cochs de Presentacidn: 07 /0972015
Ejercicio: 20122013
Direc Mes a declarar: Abril
Telef v,
Correo Electrd (e *
- => 94
Existencias y ventas de arr] = v
Periodo referencia def Java o referencia hasta: 30/04f2013
———— =
“ Documento Comprobantg = "
Debe firmar el docurnento d
parte de la Comision Sectorial del Arroz
Documento Comprobants: Res"'ultadD_DecIaracmn_MensuaI.Ddf
&,
Cancelar

Es posible que aparezca una advertencia de seguridad de java.

Security Warning g
e =

Do you want to run this application?

Mame: Sign

Publisher: UNENOWN

Location:  htkp:/i200.40.96,238:8180

Running this application may be a security risk

Risk: This application will run 'Nlth unrqst'rictéd_accesq which may put vour computer and personal
infarmation at risk, The information provided is unreliable or unknown se it is recommended not to
run this application unless you are Familiar with its source '

i Maie Infufmqlﬂun

Select the box below, then click Run to start the application

|| T accept the risk and want to run this application. Run
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En ese caso deberemos marcar el check de ‘Acepto los riesgos..." y ejecutar.

Security Warning

Name; Sign

Publisher: UMNENCWMN

Maie Information

Do you want to run this application?

1 Location: http://200.40,96,238:8180

Running this application may be a security risk

Select the box below, then click Run to start the application

(W] actept‘;he risk and want ko run this'qpbﬂ;—atinn,i

Risk: This application will run with unrestricted access which may put your computer and personal
" infarmation at risk, The information provided is unreliable or unknown so it is recommended nat ko
run this application unless you are Familiar with its source

Run | | Cancel

Una vez realizada la firma, nos deberia mostrar el resultado:

Docurmentas

¥ Cabezal
Razdn Sgeial adaDenaha
Dirac Firma digital
Teléf]
Correo Electrd Lafirma se realizd correctamente

Existencias y ventas de arr]

Periodo referencia de|

a de Presentacidn: 077092015
Ejercicio: 2012/2013
Mes a declarar: Abril

Confirmar | | cerrar
“ Documento Comprobantg

Debe firmar el docurnento d

o referencia hasta: 300472013

il

parte de la Comision Sectorial del Arroz

Documento Comprobants: Res"'ultadD_DecIaracmn_MensuaI.Ddf
&,

Cancelar

‘Confirmar’ completa la tarea, ‘Cerrar’ nos permite volver a la tarea por si se desea bajar el archivo adjunto
antes de continuar, en ese caso deberemos confirmar con el botén correspondiente en la parte inferior

derecha de la pantalla.
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Problemas

Java no instalado o no soportado por el nhavegador

Apia requires Java 1.5 or higher, which your browser does not
appear to have.

et the latest Java Plug-in.

Este mensaje de error se muestra cuando no es posible encontrar java en el navegador. Esto puede
suceder porque no se tiene java instalado o porque el navegador no soporta java. Para solucionarlo, hay
gue asegurarse de tener la Ultima version de java instalada y verificar que el navegador soporte su
utilizacion.

Se recomienda utilizar Firefox para firmar ya que a partir de Setiembre del 2015 Google Chrome NO soporta
java.

Seguridad de Java

La aplicacion fue bloqueada por la seguridad de Java.

Java Application Blocked L&J

Application Blocked by Java Security |

For security, applications must now meet the requirements For the High or Very High
security settings, or be part of the Exception Site List, to be allowed to run,

IMore Information
Name: Sign

Location: http:/f200,40,96,238:5180

Reason:  ‘Your security settings have blocked a self-signed application from running

Esto sucede porque la Configuracion de Seguridad de Java esta bloqueando el applet que realiza la firma.
La solucion es agregar el sitio a la lista de excepciones.

Para esto hay que ingresar a Panel de Control -> Java -> Pestafia Seguridad. Luego hacer click en ‘Editar
lista de sitios...” como se observa en las imagenes a continuacion.
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| Java Control Panel

- - — - | Java Cantrol Panel
General | Update | JadG] Security [ Apvanced| General | Update | Java i Security}| Advanced

About
Vigw version information about Java Contral Panel,
Metwork Settings

Hetwork settings are ussd when making Intsrnat connections. By default, Java will use the network
settings in your web browser. Only advanced users should modify these settings.

| Network Settings...

Temparary Inkernet Files

Files you use in Java applications are stored in a special folder for quick execution later, Only

adwanced users should delete files or modify these settings.
Settings... Wiew, .,

Java in the Browser is enabled.
See the Security tab

Enable Jawa content in the browser

Security level for applications not on the Exception Site list
(71 Wery High
orly Java applications identified by a certificate From 3 trusted authority are allowed to run,
and arly if the certificate can be verified as not revoked.
@ High

Jawa applications identified by a certificate From a trusted authority are allowed to run, even if
the rewocation status of the certificate cannot be verified.

Excception Site List
Applications launched from the sites listed below will be sllowed ko run after the appropriate sscurity

prompts,
lick Edi Site List... e
0 add items to this list, Edit Site Lis
e ——

Restare Security Prompts ] [ Manage Cerlificates... ]

Cancel Apply

Apply

Esto abrira la pantalla para agregar excepciones. Alli hay que hacer click en ‘Agregar’ e ingresar la direccién
del sitio web (http://200.40.96.238:8180/ApiaOpp/) a la lista.

%] Exception Site List 5]

Applications launched from the sites listed below wil be allowed to run sfter the approprists security
prampts.

Applications launched from the sites listed below wil be allowed to run sfter the approprists security
prampts.

Click Add to add an item ta this list.

Remove

L& FILE and HTTP protocols are considered a security risk,
We recommend using HTTPS sites where available,

Add Remove

L& FILE and HTTP protocols are considered a security risk,
We recommend using HTTPS sites where available,

Una vez hecho esto, hacer click en ‘Aceptar’.

#

| £| Excepticn Site List

=

prompts,

Applications launched From the sites listed below will be allowed to run after the appropriate security

Location

ttp: /200,40, 06, 238: 6160/ Apia0pp)|

'f,h FILE and HTTP protocols are considered a security risk,
we recommend using HTTPS sites where available,

[ Add ][ Femove ]

( Ok )| Cancel

Si aparece una advertencia de seguridad, hacer click en ‘Continuar’.

%] Exception Site List 5]
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Including an HTTP Location on the Exception Site List is

Security Warning - HTTP Location s i s - @
considered a security risk !

Location: http;f/200.40,956,238:8180

Locations that use HTTR are a security risk and may compromise the personal information on your
computer, \We recommend including only HTTPS sites on the Exception Site List,

Click Continue to accept this location or Cancel to abort this change.

Caontinue

Si todo sali6 bien, ahora en el Panel de Control de Java deberia verse la nueva excepcion.

>

| £ Java Control Panel l = | e W

| General | Update | Java ! Security | fdvanced |

[¥] Enable Java content in the browser

Security level for applications naot on the Exception Sike lisk
(7 Very High

Cnly Java applications identified by a certificate from a trusted autharity are allowed ko run,
and only if the certificate can be verified as not revoked.

@ High

lava applications identified by a certificate from a trusked authority are allowed to run, even if
the revocation status of the certificate cannot be verified,

Exceplion Sike List

prompks.
<EEI:E:EEEEIEI.40.96.238:8180,1'.ﬁ.pi.£@

s

Applications launched Ffrom the sites lisked below will be allowed ko run after the appropriate security

b | Editsite List..,

| |

" | Restore Security Prompts | | Manage Certificates.. . l
(0] ] l Cancel Apply

Hacer click en ‘Aceptar’.

Es recomendable reiniciar el navegador luego de hacer este cambio.
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Certificado no encontrado

Firma digital

Mo se encontrd el certificado de IDE111...

Cerrar

Esto sucede cuando no se tiene instalado el certificado, o cuando el certificado que se tiene instalado tiene
un serial diferente al que figura en el sistema.

Para solucionarlo asegirese que el certificado esta correctamente instalado. Si el error continda, siga las

indicaciones en la seccién ‘Informacién del certificado instalado’ y contacte con la CSA para que se actualice
en el sistema.

Informacion del certificado instalado

El siguiente tutorial explica como obtener la informacién del certificado instalado en su PC con el fin de
contactar a la CSA y que sea asociado a su usuario en el sistema. Esto es necesario para solucionar
problemas cuando el certificado no coincide, asi como en caso de cambio del certificado.

Obtener informacién del certificado instalado

Ingresar al navegador Internet Explorer y dirigirse a las “Opciones de Internet”.

a“ ; 3|E| hitps:/ jwww.google.com.uy Tqus_rdscritei=X-ChUrIMN_EA@ICYG4Dg O~ox ” H scogle | ‘ ot

B~ ~ ] fm v Pagine~ Seguridad

#Tu Bisqueda Imigeres Maps Play Gmall Drive Calendaric Mas -

Volver a abrir iltima sesior de Exploracion

iriaw
Eloguzador de dementes emergentes '

Verdescargas Ctrl+) -

Administrar complzmertos

Trabajar sir conexion

Uruguay

wH B O

Google

Configuracién de Vista de compat bilidad

El

Fartalla compleza F11
Earras de harramientzs r

Earas del exploradar
Buscar con Google | Me siento con suerie

> Heramientas de desarrcllo F12

Nelson Rolihlahla Mandels, 1918 — 2013 Sitios sugeridos.

Send to OneNotz

i
Programas de publicidad  Soluciones Empresariales  Toco acerca de Gonge GDUE\ Opciones de Internet

& 201 3 - Privacidad y condiciones
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Seleccionar la pestafia ‘Contenido’ y hacer click sobre ‘Certificados’.

Opciones de Internet L [ |

Conexiones | Programas I Opciones.auanzads
I General I Seguridad | Privacidad I

Asesor de contenido

eq Las dasificadones le ayudan a controlar &l tipo de contenido de
Internet que e puede ver con este equipo.

| ®fconfiguracidn |

Certificados

Use certificados para las conexiones cfradas v para fines de
A identificacion,

[BorrafesmdoSSL “ Certificados ]” Editores ]

Autocompletar

=a  Autocompletar almacena o escrito en Configuracian
5 paginas web para intentar anticparse a
lo gue escribe y sugerir posibles

coincidendias.

Fuentes v Web Slices

| — Las fuentes y las Web Slices Configuradidn
Y=F7 proporcenan contenido actualizado de

sitioz web, el cual puede leerse en
Internet Explorer y en ofros programas.

Aceptar ][ Cancelar a_piicar

Seleccionar el certificado que se desee y hacer click en ‘Ver'.

Cerficados — _— g
5
|

Propdsito planteado: [{TDdOS}-

Personal | Otras personas I Entidades de certificacion intermedias | Entidades de Derﬁﬁaci'__.' |’_
Emitido para Emitido por Fecha de... Mombre descriptivo
@agesic_test ApiaDocumentum CA 05/11/2014 agesic_test's ID i

| @Diego Menendez ApiaDocumentum CA 17/04/2014 Diego Menendez’...
@Juh’o Rodriguez ApiaDocumentum CA 07/03/2014 Julio Rodriguez's. ..
E‘SJPrueba ApiaDocumentum CA 14/03/2013 Prueba's ID
54 test ApizDocumentum CA 14/03/2014 tests ID
1
|
I
Impartar... J [ Exportar... ] [ Quitar [ Opcdiones avanzadas l
; - |

Propdsitos planteados del certificada
Autenticacidn del diente

Obtener mas informacién acerca de cerfificados
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En la pestafia ‘Detalles’ seleccionar el campo ‘Sujeto’ (puede ser ‘Asunto’ segun la traduccion de Windows).
Tomar una captura de pantalla de este paso y enviar a la CSA.

Certificado

= o

| General| Detalles [Ruta de certificacion |

Mostrar; I <Todos>

)

Campo

NI:II‘nEI'O de serie
Algorih'no de firma
Algorih'no hash de firma

\=i|Emisor

»

Valor

1c Ob 08 5b 00 00 00 00 25 11
shalRSA

shal |
ApiaDocumentum CA, expedie. ..

test, Montevideo, 12344321
DA [INAR Aite)

CMN = test
L = Montevideo
S = 12344321

Editar propiedades. .. | [C‘.qpiarenard‘ivo...]

Mas informacidn acerca de los detalles del certificado
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